Zatgcznik nr 2 do umowy nr ..................... zdnia ...

Instrukcja sporzadzania i zalecenia dotyczgce zawartosci
operatu kolaudacyjnego

I. INSTRUKCJA SPORZADZENIA OPERATU:

1. Dokumentacja powinna byc¢ opisana w sposob czytelny oraz posiadac spis tresci.
Wszystkie strony powinny by¢é ponumerowane wedtug kolejnosci.

2. Tomy: I, II, III, IV, V nalezy ztozy¢ do segregatoréw w jednym kolorze.

3. Segregatory muszg byc¢ opisane pismem drukowanym. Opis na grzbiecie powinien
zawiera¢ numer i nazwe umowy oraz nr tomu wraz z jego tytutem.

4. Grubos$¢ wpietego do segregatora zestawu dokumentédw nie moze ograniczaé
prawidlowego dziatania mechanizmu spinajgcego.

5. Jezeli jeden tom bedzie sie miescit w kilku segregatorach, nalezy do numeru tomu
dopisa¢ numer jego czesci - np. ,TOM IV - cz.1/3".

6. Wszystkie dokumenty znajdujgce sie w tomach, za wyjatkiem Dokumentacji
powykonawczej (TOM V), powinny by¢ wpiete do segregatorow luzem, bez
stosowania ,koszulek foliowych” i zszywek. Kazda strona dokumentacji
powykonawczej powinna posiadac¢ stempel ,Dokumentacja powykonawcza” oraz by¢
podpisana przez kierownika budowy(jesli jest wymagany) lub Wykonawce.

7. Wszystkie czesci kazdego tomu powinny by¢ oddzielone przektadka z grubego
papieru z widocznym numerem i tytutem danego tomu.

8. Wszystkie dokumenty musza by¢ opieczetowane i podpisane (kolorem niebieskim)
przez Kierownika Budowy (jesli jest wymagany) lub Wykonawce oraz odpowiednich
Inspektorow Nadzoru z odpowiednig adnotacjg.

9. Kazdy dokument odnoszacy sie do wbudowanego materiatu nalezy opatrzy¢ opisem
~Potwierdzam wbudowanie materiatu. Realizacja umowy nr ... z dnia ....” (data i
podpis kierownika budowy)

10. Wszystkie rysunki nalezy ztozy¢ do formatu A4 pozostawiajac margines do wpiecia.

Okreslona niniejsza instrukcja zawartos¢ operatu kolaudacyjnego moze ulec zmianie. Przedmiotowe
zmiany zawartosci operatu kolaudacyjnego moga by¢ wprowadzone po uzgodnieniu
z zamawiajacym.

II. ZALECENIA DOTYCZACE ZAWARTOSCI OPERATU:

TOM I - Dane kontraktowe:

1) Strona tytutowa operatu zawierajgca numer nazwe umowy oraz numer i nazwe
tomu.

2) Spis zawartosci zawierajacy ilo$¢ tomow oraz ich skiad.



3) Dane kontraktowe:
« Zamawiajacy,
« Nadzér Inwestorski,
« Projektant,
» Wykonawca
« Podwykonawcy,
4) Umowy:
» kopia umowy z Wykonawca wraz z zawartymi aneksami,
« kopie umow z Podwykonawcami wraz z zawartymi aneksami.

TOM II - Dokumenty odbiorowe:

1) Strona tytutowa operatu zawierajgca numer i hazwe umowy oraz numer i nazwe
tomu.

2) Spis zawartosci Tomu II.
3) Oswiadczenia:

« OsSwiadczenie Inspektoréow nadzoru inwestorskiego potwierdzajace prawidtowe
wykonanie operatu; (jezeli zostali powotani)

« OSwiadczenie Wykonawcy o zgodnosci wykonania przedmiotu zamédwienia
z dokumentacja,

« OSwiadczenie Wykonawcy o doprowadzeniu do nalezytego stanu i porzadku
terenu budowy, a takze, w razie korzystania, drogi, ulicy, nieruchomosci,
budynku lub lokalu (zgodnie z art. 57 Prawa budowlanego);

« OSwiadczenie Wykonawcy o zgodnosci wbudowanych materiatéow ze
Specyfikacjami Technicznymi oraz o posiadaniu przez materiaty odpowiednich
aprobat, atestow i deklaracji zgodnosci.

4) Protokoty, zgtoszenia i o$wiadczenia:

« Protokdt przekazania terenu budowy;

« Protokot przekazania dokumentacji;

« Protokét z badania rezystancji izolacji;

« Protokot z badania skutecznosci ochrony przeciwporazeniowej;

« Protokot z badania wytgcznika réznicowo-pradowego

« Protokot odbioru robot zanikajacych;

« Protokot z dokonanych préb montazowych;

« Protokot z rozruchu i regulacji klimatyzatorow;

« Protokot szkolenia pracownikéw odpowiedzialnych za obstuge;

« inne protokoty powstate podczas realizacji zadania.

5) Dokumentacja materiatowa:
e Tabelaryczne zestawienie wszystkich wbudowanych materiatow zawierajace

€O najmniej:
Lp. | Nazwa Odpowiednio: certyfikat, Nr strony/stron na Uwagi
materiatu aprobata, atesty, deklaracja ktorej znajduje sie
zgodnosci dokumentacja
opisana w kolumnie
nr 3
1 2 3 4

e odpowiednie certyfikaty, aprobaty, atesty i deklaracje zgodnosci, orzeczenia



zestawienie musi

o jakosci,

zawiera¢ stwierdzenie

wbudowane przy realizacji zadania pn.: Zakup i montaz klimatyzacji
wiejskich w miejscowosciach: Pokrytki, Czarnocinek, Radzimowice, Mdzewo, Sutkowo
Borowe i by¢ podpisane przez Wykonawce,

6) Dokumentacja urzadzen oraz osprzetu:

.Zestawienie zawiera wszystkie materiaty

w Swietlicach

e Tabelaryczne zestawienie wszystkich wbudowanych urzadzen oraz osprzetu
zawierajace co najmniej:

Lp. | Nazwa Odpowiednio: Nr strony/stron na Uwagi
urzadzenia/ | 1/ certyfikat, aprobata, atesty, ktorej znajduje sie
osprzetu deklaracja zgodnosci, dokumentacja
2/ dokumentacja techniczno- opisana w kolumnie
ruchowa, nr3
3/ warunki gwarancji,
4/ instrukcje obstugi i eksploatacji,
5/ informacja o czasookresie
przegladdéw serwisowych
1 2 3 4

e certyfikaty, aprobaty, atesty i deklaracje zgodnosci
e dokumentacja techniczno-ruchowa

e warunki gwarancji

e instrukcje obstugi i eksploatacji

e informacja o czasookresie przegladow serwisowych

e zestawienie musi zawiera¢ stwierdzenie ,Zestawienie zawiera wszystkie
urzadzenia i osprzet wbudowane przy realizacji zadania pn.: ,,Zakup i montaz
klimatyzacji w Swietlicach wiejskich w miejscowosciach: Pokrytki,
Czarnocinek, Radzimowice, Mdzewo, Sutkowo Borowe” i by¢ podpisane przez
Wykonawce,

7) Karta gwarancyjna dla catego przedmiotu zamodwienia ( moze by¢ przekazana w dniu

odbioru).

TOM III - Dokumenty budowy:

1)

2)
3)

4)

Strona tytutowa operatu zawierajgca numer i hazwe umowy oraz numer i nazwe

tomu.

Spis zawartosci Tomu III.

Wykaz wprowadzonych w trakcie realizacji zmian projektowych wraz z ich

uzasadnieniem (w odniesieniu do protokotéw koniecznosci).
Protokoty koniecznosci wraz z wszystkimi zatgcznikami.

TOM 1V - Rozliczenie finansowe umowy:

1)

2)
3)

Strona tytutowa operatu zawierajgca numer nazwe umowy oraz numer i nazwe

tomu.

Spis zawartosci Tomu IV.

Kopie faktur Wykonawcy wraz z:

« o$wiadczeniami Wykonawcy o braku zalegtosci finansowych wobec
Podwykonawcow,

« oswiadczeniami Podwykonawcéw o braku roszczen finansowych wobec

Wykonawcy.



TOM V - Dokumentacja powykonawcza:

1) Dzienniki budowy (jesli jest wymagany);
2) Dokumentacja projektowa 2z widocznie naniesionymi wszystkimi zmianami
dokonanymi w czasie realizacji robdt (jezeli wystgpity)



